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A kbzérdekii adatok megismerésére irdnyul6 kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteends adatok
nyilvanossagra hozataldnak szabalyzata

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Tiszaladdny Ko6zségi C)nkorményzat, a helyi 6nkorményzat, helyi 6nkormanyzat tarsulasa, a
kozérdekii adatok megismerésére irdnyul6 kérelmek intézésének és a kételezéen kozzéteendsd
adatok nyilvanossdgra hozataldnak szabalyait az informéciés onrendelkezési Jjogrél és az
informécioszabadsagrol szolé 2011, évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Info. torvény), a
kozérdekti adatok elektronikus kézzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a
koézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegréciora vonatkozé részletes szabélyokrol szblé
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithato
koltségtérités mértékérsl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet, a kozzétételi listakon
szerepl6 adatok kézzétételéhez sziikséges kozzétételi mintéakrdl sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM
rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa, valamint a gazdasagi szervezet
ligyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezsk szerint hatdrozom meg.

1.
ALTALANOS RESZ

1. A szabilyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Tiszaladany Kozségi Onkormz’myzatnél meghatarozza és elSsegitse
a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdekii adatok
igénylésének és teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevs személyeket, rogzitse az
adatokat megismerni kivano személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgéltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kézzétételre keriils
kozérdeki és kozérdekbsl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért feleléssknek korét, az
adatk6zl6 elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.tiszaladany.hu honlapon kézzétételre keriil.

L.1. A szabalyzat hatalya

Az dllamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 10. §-a alapjan a
gazdaségi szervezetnek az allamhaztartasro] 52016 torvény végrehajtasarsl szolé 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott
feladatait

- Tiszaladényi Ké6zségi Onkorményzata,

mint koltségvetési szervek vonatkozasaban a Tokaji K6z6s Onkorményzati Hivatal latja el.

2. Ertelmezc’i rendelkezések

Erintett: barmely informéci6 alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy.
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A kbzérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kitelezden kozzéteendd adatok
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Azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
mddon, kiiléndsen valamely azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghatdrozo adat,
online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,

gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato.

Személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informacio.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazdsra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggy6z6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utaldé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositdsat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a

természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis irdnyultsagara vonatkozé személyes
adatok.

Genetikai adat: egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
vonatkoz6 minden olyan személyes adat, amely az adott személy fizioldgidjara vagy egészségi
allapotara vonatkozd egyedi informaciét hordoz, és amely elsésorban az adott természetes
személybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered.

Biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozo olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi

vagy meger0siti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat.

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szdmdra nyujtott egészségiigyi
szolgaltatdsokra vonatkozo olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy
egészségi allapotarol.

Biiniigyi személyes adat: a blntetdeljards sordn vagy azt megel6zéen a biincselekménnyel
vagy a biintetSeljardssal Osszefliggésben, a biintetdeljards lefolytatdsara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabbad a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett eldéletre
vonatkoz6 személyes adat.

Kozérdekii adat: az é&llami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabéalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1évS és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval oOsszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban régzitett informéacid
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, ondllo vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mitkodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kézérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,

amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratdnak onkéntes, hatérozott és megfeleld tajékoztatason alapuld
egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil
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kifejezd mas magatartas ttjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok
kezeléséhez.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurépai Unié kotelezd jogi aktusdban
meghatdrozott keretek kozétt - onalldan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza €s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Kézos adatkezeld: az az adatkezeld, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unio
kotelez6 jogi aktusdban meghatdrozott keretek koz6tt - az adatkezelés céljait és eszkozeit egy
vagy t0bb masik adatkezeldvel kézosen hatdrozza meg, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket egy vagy tobb masik adatkezel6vel kdzdsen hozza
meg ¢s hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozoval.

Adathkezelés: az alkalmazott eljarastol fuggetlentil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Gsszessége, igy kiilonosen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovéabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zaroléasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznédlasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai Jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) régzitése.

Biiniildozési célu adatkezelés: a Jogszabilyban meghatarozott feladat- és hatdskorében a
kozrendet vagy a kozbiztonsagot fenyegetd veszélyek megel6zésére vagy elhéritdséra, a
blinmegel6zésre, a biinfelderitésre, a buintetSeljaras lefolytatasira vagy ezen eljarasban val6
kdzremiikodésre, a szabalysértések megelézésére és felderitésére, valamint a szabalysértési
eljaras lefolytatdséra vagy ezen eljarasban val6 kozremiikodésre, tovabba a biintet6eljarasban
vagy szabalysértési eljarasban megallapitott jogkovetkezmények végrehajtasdra iranyuld
tevekenységet folytatd szerv vagy személy (a tovabbiakban egyiitt: biintildozési adatkezeldst
folytaté szerv) ezen tevékenység keretei kozott és céljabol - ideértve az ezen tevékenységhez
kapcsolodo személyes adatok levéltari, tudomanyos, statisztikai vagy torténelmi célbol torténd
kezelését is - (a tovabbiakban egyttt: blniildozési cél) végzett adatkezelése.

Nemzetbiztonsdagi célii  adatkezelés: a nemzetbiztonsagi szolgalatok jogszabalyban
meghatarozott feladat- és hataskorében végzett adatkezelése, valamint a rendorség
terrorizmust elhdritd szervének jogszabalyban meghatérozott feladat- és hataskorében végzett,
a nemzetbiztonsagi szolgalatokrél sz6lo torvény hatélya ala tartozé adatkezelése.

Honvédelmi célu adatkezelés: a honvédségi adatkezelésrdl szold torvény, tovabba a
honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrél sz616 torvény, és a Magyar Koztarsasag teriiletén szolgalati céllal tartézkodo
kiilfoldi fegyveres erék, valamint a Magyar Koztarsasag teriiletén felallitott nemzetkézi
katonai parancsnoksagok és allomanyuk nyilvéantartasarol, valamint jogéllasukhoz kapcsolodo
egyes rendelkezésekrdl 529016 t6rvény hatalya al4 tartozé adatkezelds,

Adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetsvé
tétele.
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A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteends adatok
nyilvanossagra hozataldnak szabélyzata

Kazvetett adattovdbbitds: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkozi
szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozé részére tovabbitasa

Utjdn valamely mas harmadik orszagban vagy nemzetkozi szervezet keretében adatkezelést
folytat6 adatkezel6 vagy adatfeldolgozo részére torténd tovabbitasa.

Nemzetkézi szervezet: a nemzetkdzi kdzjog hatéalya ala tartozd szervezet és annak alarendelt

szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy t6bb dllam kozotti megallapodas hozott
létre vagy amely ilyen megallapodds alapjan jott 1étre.

Nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhet6vé tétele.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitisa t5bbé nem
lehetséges.

Adatkezelés korldtozdsa: a tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozdsa
céljabol torténd megjelslése titjan.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek Osszessége.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tton kételezden
kozzéteendd kozérdekii adatot elddllitotta, illetve amelynek a mikodése sordn ez az adat
keletkezett.

Adatkézlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kdzzé az
adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi.

Adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo
kdzvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek.

EGT-dllam: az Eurépai Uni6 tagdllama ¢és az FEurdpai Gazdasagi Térségrol sz6ld
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az 4llam, amelynek allampolgéra az Eurépai
Uni6 és tagdllamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségr6l sz6lé megéllapodasban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetkdzi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrél
sz016 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsig olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
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modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valé
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizalt médon torténd - kezelése, amely
az érintett személyes jellemzéinek, kiilonosen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi allapotéhoz, személyes preferenciaihoz vagy érdekl6déséhez,
megbizhatésagdhoz, viselkedéséhez, tartdzkodasi helyéhez vagy mozgasahoz kapcsolodé
Jellemz6inek értékelésére, elemzésére vagy elOrejelzésére iranyul.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd

szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo
hozzaférhet6vé tesz.

Alnevesités: személyes adat olyan médon térténd kezelése, amely - a személyes adattdl
elkiilonitve térolt - tovabbi informacié felhasznélasa nélkiil megallapithatatiann4 teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések

megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithaté természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni.

II.
- AKOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kézérdekii adat megismerésének szabalyai

Az 6nkormanyzatnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 16v6 kozérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekii adatok
nyilvanossagahoz valé jogot tdrvény korlatozza. A kézérdeki adatok megismerésével és
nyilvanossagaval 6sszefiiggésben az tizleti titok megismerésére a Polgéri Térvényksnyvben
foglaltak az iranyadok. A kozérdekit adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhaté az Info. torvény 27. §-anak rendelkezései szerint. Kozérdekbd! nyilvanos adat a
kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskérében  eljard személy neve, feladatkore,
munkakdre, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatdsaval osszefliggs egy€b személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetéségét térvény eléirja.

Az Onkorményzat €s végrehajto szerve feladat- és hatdskorébe tartoz6 déntés meghozatalara
irdnyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabdly ennél rovidebb idét is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyzb az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizaraséhoz fiiz6d6 kézérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz
¢ven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv térvényes miikddési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsd befolydstél mentes ellatasat (igy killonosen az
adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elékészitése soran torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

Tiszaladdny Kozségi Onkormdnyzat 9
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A kozérdeki adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
megismerésére igényt kell benytjtani a Tiszaladany Kozségi Onkorményzathoz (3929
Tiszaladany, Kossuth u. 53.) Az igény benytjtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljaras. A
k6zérdekli adat megismerése irdnti igényt szdéban kozolheti, illetve irasban barki
téritésmentesen benyijthatja fuggetleniil attdl, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat
felhasznalds vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabdl igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kovetkez6 helyen és id6ben:

Személyesen ligyfélfogadasi idében: Hétfé 7.30-16.00
Szerda 7.30-16.00
Péntek 7.30-13.30
Telefonon tigyfélfogadasi idében :
+36 (47) 352-835 telefonszdamon, Dr. Liszkai Ferenc
Irasbeli igénybejelentést a kovetkezé médokon lehet tenni:
Személyesen 3929 Tiszaladany, Kossuth u. 53.
Postai tton 3929 Tiszaladény, Kossuth u. 53.
Elektronikus uton tiszaladany@gmail.com
Faxon + 36 (47) 352-835
Az igényld kérheti:

- kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- k6zérdeki adatokat tartalmaz6 iratokba torténé betekintést,
- kézérdek(i adatokat tartalmazo iratokrél t6rténd masolat készitését.

A kozérdek(i adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelés szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szamit melléklet tartalmazza.

Az Info. térvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatk6zl6 megnevezésével
a 2. szamu. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok, III. gazdalkodasi adatok).

2. A szobeli tajékoztatas szabalyai
A kozérdekl adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket els6dlegesen irasban kell teljesitent,
az el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.tiszaladany.hu honlapon vagy irdsos formaban az
Onkormanyzat hirdetétabldjan, vagy helyi televizio képljsagjaban, mar
nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylének irasos formaban is elérhet6,

b.) amennyiben az igényl6 szoéban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkormanyzat eljrsara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz¢ altalédnos tajékoztatéssal teljesithetd;

d.) szdban azonnal teljesitheté és az igénylé szamara kielégits.
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A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
€rintett tigy iigyintézbje — a megkeresés formajatol fliggden — telefonon vagy személyesen
azonnal kételes megvalaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérelmez6 nem kéri a valasz irdsban vagy informatikai Gton (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megviélaszolt kérdésekrsl az lgyintézd
koteles az iigy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérél,
illetve tartalmérél a Polgdrmestert 5 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét
a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon el6terjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
tajékoztatassal nem teljesithet az ligyintézd kozli az igénylSvel, tovabba tajékoztatja az
irasos megkeresés modjairdl és formajardl. Az tigyintézé feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyr6l a Polgdrmestert § munkanapon beliil tdjékoztatni kell. A tajékoztatds tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkéré igényét irasban elsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala frt tetszéleges formaban nyUjthatja be a I1.1. pontban meghatarozott
modon. Ha az adatigénylés elektronikus lton, de nem a II.1. pontban meghatarozott e-mail
cimre érkezik, a polgdrmesteri hivatal minden dolgozoéja kételes a mas e-mail cimre érkezett
igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus witon beérkezett kérelmeket papirra kell
kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szdmii mellékletét képezi. A tetsz6leges formaban
benyjtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informacidkat.

A polgarmester a beérkezett igényldlap alapjan irasban kijeloli az adatszolgaltatasra kitelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a polgarmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhets,
valamint a www.tiszaladany.hu honlaprol is letslthets.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld 8 napon beliil
teljesiti, és atadja a jegyzd/szervezeti egység vezetbje részére, aki az adatok feltilvizsgalatat
kovetSen a legrovidebb id6 alatt, de a kérelem erkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil
irasban tdjékoztatja a kérelmezét.

Ha az adatigénylés jelentés terjedelmii, az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld azt a
polgarmesternek haladéktalanul Jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos
hataridét egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrgl az igénylének az igény
kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil t4jékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalinos szabalyai

A kérelmezé igénylésében koteles az dltala igényelt kozérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien
¢s konkrétan megjelolni. A nem egycrtelmi, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benytjténak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
jegyzd a felel6s.
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Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre
kijelolt dolgozé koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és
a jegyz6t tdjékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére allé adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekil adat megismerése iranti igény eléterjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatist azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatés teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényls
az igényét anyanyelvén vagy az dltala értett més nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kdzérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld 4ltal meg nem ismerhet

adatot is tartalmaz, a mdasolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athtizassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar -
az igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést

nem lehet elutasitani arra valé hivatkozéassal, hogy annak kodzérthetd forméaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl® 4ltal kért médon nem teljesitheté az adatszolgaltatas, az igénylét fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hidnyzo adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezelé a kozérdekli adatot tartalmazo adatbazisrdl torténé madsolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitdsanak szabdlyait a 4. szdmu melléklet tartalmazza. A koltségvetési
évre megallapitott dijakat évente december 31-ig feliil kell vizsgélni, ennek elvégzéséért a
Jegyzd a felelés. A fizetendé koltségtérités Osszegér6l az igénylét — az igény teljesitését
megelézden — tajékoztatni kell.

Az Adatkezeld a koltségtérités mértékének megllapitasa soran az alabbi koltségelemeket
veszi figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordoz6 koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a szerv alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaerdforras ardnytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

Az igénylét nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utdn
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritését nem
véllalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokr6l csak olyan formédban és mddon kaphat
tdjékoztatast, ami nem okoz meg nem tériil6 koltségeket. Amennyiben az igényld vallalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérdl az adatszolgaltatd szamlat 4llit ki és adatok
atadasaval egyidejiileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekl adatok vagy azok az Info. térvény 27. §-a alapjan nem ismerhetdek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdasban postai vagy — ha
az igényld elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t.
A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadédsa esetén a vélasznak a
birdsagi jogorvoslatra vonatkozd tajékoztatast — beleértve az eljard birdsig megnevezését,
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valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a hivatalban kezelik, akkor err$l a Jegyzd' 8 naptari napon beliil tajékoztatja az igénylét.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrél a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot minden év januér 31.
napjaig tjékoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
Jegyzd felelds.

4. A jogorvoslat szabalyai a kézérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igénylé a kozérdek(i adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva all6, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének
feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat az Infé. torvény 31. §-aban foglalt eljarasi
rendnek megfeleléen.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Osszegének megalapozottsagat az adatkezeld kételes bizonyitani.

I11.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvinossiga

Az 6nkormanyzat és a polgarmesteri hivatal feladatkérébe tartozd ligyekben — kiilongsen az
allami és 6nkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és Onkormanyzati
vagyon kezelésére, a kézpénzek felhasznaldsira s az erre kotott szerzGdésekre, a piaci
szerepl6k, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok
biztositdsara vonatkozéan — a kézvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsanak biztositasa és
kotelezettségének teljesitése a jegyz6 feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tdjékoztatassal hozzaférhetévé teszi az Onkormdnyzat és a polgdrmesteri hivatal
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A t4jékoztatasi kotelezettség az Info. torvény €s az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilénosen a szerv:

- hatdskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokdban 1év8 adatfajtakra,

- gazdalkodasara vonatkoz6 adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjénak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatkézlének gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listakon szerepl adatok eldallitasarol és  hataridére torténd
megkiildésérsl,
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b) a kozzétételre keriilé adatok pontossagarol, szakszeriiségérél és aktualitasarol
kozzététel elbtt és utén,

c) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasardl.

A szervezeti egységek vezetdi a feleldsségi koriikbe tartoz6 adatok kozzétételével kapcesolatos
meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelslt felelds személyek Utjan is
ellathatjak.

A kozérdekil adatokat Tiszaladany Kozségi Onkormanyzata honlapjan a www.tiszaladany.hu
honlapon kell kozzétenni. A kozzétételrdl a jegyz6 gondoskodik. Az adat frissitéseket az
adatban bekodvetkezett valtozast kovetd 15 napon beliil el kell végezni.

Az dnkorményzat honlapja miikddésének biztositasaért, az adatkozld feladatainak ellatasaért
Homonnai Viktéria a felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekli adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak,
formdjanak kialakitasarél, folyamatos lizemeltetésér6l, az esetleges ilizemzavar
elharitasarol,

b) a hozza megkiildott adatoknak a honlapon torténé kozzétételérdl, folyamatos
elérhet6ségérol, frissitésérél és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kozérdekl adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds 4ltal k6zlésre atadott adatokkal valo
egyez0ségérol),

d) az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modosités elleni) védelmérol, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplozasardl, a napléadatok mentésérol,

f) az adatfelelosok elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl.

A jegyz6 - a Hatésag véleményének kikérésével tovabbi kotelezben kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyz6 a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekli adatokra vonatkozo adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkozldvel egyeztetetve elektronikus Uton vagy
elektronikus adathordozoén, kézzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban eljuttatja az adatkdzlohoz vagy kozvetleniil az adatbazisba rogziti. A
felhasznalé 4altal kitdltendd nyomtatvanyokat, (rlapokat az adatfelelds letSlthetd,
szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatk$zldnek, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatfelel6s minden esetben ellendrzi az adatkdzl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségét.
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Az adatkoz16 ellenérzi az dtadott adatok formétum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat

a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyosség kikiisz6boléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatk6zl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelelés és az adatk$z16 személy nevének napl6ézasaro.

Az adatk$zld gondoskodik a naplozott adatalloméany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositds, az egyes Dbejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatsa elleni védelmérsl, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplorol biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitisa

Az Onkorményzat honlapjan szereplé kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgéltatasért az osztalyvezetdk a felelések.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idészeriitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltardsa esetén az adatfelelds eléallitia a helyesbitett vagy frissitett kozérdekli adatokat
tartalmazé, kiilén jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkézldnek.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl az adatfelelés is értesitheti az adatkozlot,
aki az eltavolitas irant a megjelolt iddpontban, ennek hianyéban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kzérdekii adatok helyesbitése €s frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetéségére.

A kozérdekii adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekovetkezd esemény datumat és idépontjat, valamint az azt
kezdeményezé felhasznald nevét.

A honlapon szerepl$ koézérdekii adatok a honlaprél kézzétételtsl szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak
id6pontjara, illetve elézd allapota archivaldsanak (honlapon tartdsénak) idétartaméara a
szabélyzat 2. szdmi mellékletében elbirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat elézs allapotédnak archivumban tartasat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetéve tétele a megbrzési id6 elteltéig nem
szlintethetdé meg, az adatvaltozis (frissités) tényét, idejét, az v allapot
fellelhetéségét, az archivumban elérheté adat elavulasat egyértelmiien fel kell
tlintetni, :

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé a honlapon,

— a frissitett adat j allapota mellett fel kell tlintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z9 allapotanak archiv allomanyban valé elérhetGségét.
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IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

A polgarmester rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kdzérdekil
adatok megismerésére iranyulé igényekrél és az Info. torvény végrehajtasaval Osszefliggd
kotelezettségek teljesitésérél évente november 30- ig beszamol a Képviseld-testiilet felé. A
beszamold adattartalma kiterjed az adatigénylések megjeldlésére, az adatszolgéltatas form4ja
és az igénylok altal megtéritett koltség sszegére.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2020. )Y/Juuk&(}r 1. napjan 1ép hatalyba.

A Tiszaladany Kozségi Onkorményzat Jegyzdjének kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban
foglalt elbirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabélyzat 5. szdmi
mellékletében szerepld megismerési nyilatkozaton alairdsukkal igazoljak a hatdlybalépés
napjaval egyidejlileg.

Az érintett dolgozék munkakori leirdsdban szerepeltetni kell a szabélyzatban nevesitett
feleldsségi, hatds- és jogkoroket, melyek elkészitéséért dr. Németh Zsuzsanna kirendeltség
vezetd a felelds.

n

; -

Dr. Li%{; Eﬁrenc

. -
polgarmester

Tiszaladany, 2019.12. 16.
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Fiiggelék
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet

7 1

a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérel

A Kormény az informéciés dnrendelkezési Jjogrdl és az informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXIL.
torvény 72. § (1) bekezdés b) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 15. cikk (H
bekezdésében meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1. § (1) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltségeként az alabbi mértékek vehetdk
figyelembe:

@) papir alapon nyujtott szines mésolat esetén az adathordozé kézvetlen onkoltsége, de legfeljebb

aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyijtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozé kdzvetlen onkoltsége, de
legfeljebb

ba) 12 Ft/mésolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/mésolt A/3-as oldal,

¢) optikai adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordoz6 kézvetlen onkoltsége, de legfeljebb
580 Ft/adathordozd,

d) elektronikus Gton hasznalhaté egyéb adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordoz6
kozvetlen 6nkoltsége.

(2) A masolatkészitéshez szitkséges eszkdzok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartos hianya
esetén - az (1) bekezdésben meghatarozott mértéktdl eltéréen - az igényelt adatokat tartalmazé
adathordozo kéltségeként a kozvetleniil a masolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétleniil
sziikséges, bizonylattal igazolt koltség vehets figyelembe. Az adatkezel6nek az e bekezdésben
meghatarozott mérték alkalmazhatosagat az  informécios onrendelkezési  jogrél és az
informacidszabadsagrol szolé6 2011. évi CXIIL. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 31. § (2)
bekezdésében meghatarozott bizonyitasi kételezettség keretében kell igazolnia.

(3) A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet
meghaladja.

2. § Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehetdk figyelembe:

a) az adatigénylé részére postai uton, Magyarorszag teriiletén beliil valo kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozé belfsldi postai szolgaltatés dija,

b) az adatigényl$ részére postai uton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatds keretében tértivevény tébbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kiildeményre vonatkozo
postai szolgaltatés dija.

3. § (1) Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggé munkaeré-raforditas koltsége - az Infotv. 29. § (5)
bekezdés ¢) pontjdban foglalt feltétel teljesiilése mellett - abban a mértékben vehetd figyelembe,
amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez szitkséges munkaeré-raforditas idétartama meghaladja a 4
munkadrat,

(2) Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditasként az igényelt adat
felkutatasahoz, Osszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozdjarél masolat
készitéséhez és a masolaton a meg nem ismerheté adatok felismerhetetlenné tételéhez sziikséges
idotartam vehetd figyelembe.

(3) Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus tton keriil sor, a masolat készitéséhez sziikséges
idétartam csak akkor vehetd figyelembe, ha elektronikus formaban rendelkezésre nem &ll6 adat
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igénylésére keriilt sor, vagy a masolat készitéséhez sziikséges idStartam révidebb az elektronikus
formaban rendelkezésre 4ll6 adat rendelkezésre bocsatasihoz sziikséges idotartamnal.

4. § (1) A munkaeré-raforditas 0sszes koltségét a munkaerd-raforditas személyenkénti koltségeinek
osszegeként kell megallapitani.

(2) A munkaerd-raforditas iddtartamat személyenként a kerekités szabalyainak megfelelden egész
rara kell kerekiteni.

(3) A munkaerd-raforditas személyenkénti koltségét akként kell meghatarozni, hogy az adatigénylés
teljesitésében kozremiikodd személy altal az adatigénylés teljesitésével Osszefliggésben teljesitett
munkaorak szamat meg kell szorozni e személy egy munkaorara esd tényleges munkaerdkoltségével,
ahol tényleges munkaer8kdltségnek az e szemeélyt megilletd rendszeres személyi juttatasok Osszegét
kell tekinteni.

(4) Az adatigénylés teljesitésével osszefliggd munkaerd-raforditas Osszes koltségeként legfeljebb
munkadranként atlagosan 4400 Ft vehetd figyelembe.

5. § A kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megallapithatd mértékébe nem
szamithato bele az az - adatigényldnek visszafizetendd - Osszeg, amellyel az Infotv. 29. § (4)
bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megeldzoen megfizetett koltségtérités az adatigénylés
teljesitésének az 1-4. § alapjan meghatarozott tényleges koltségét meghaladta.

6. § A koltségtéritésnek az 1-4. § alapjan meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. 8§ 4)
bekezdése szerint figyelembe veendd dsszeghatar mérteke 5000 Ft.

7. § Ez a rendelet a kihirdetését kdvetd 15. napon 1ép hatalyba.
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1. szdmi melléklet

A kozérdekit adatok szolgaltatiasara kijelolt személyek

Jegyz6:
Gazdasagi Iroda:
Tiszaladanyi Kirendeltség

Belsé6 ellenér:

Péterné Ferencz Zsuzsanna, + 36 (47) 553-010
Kuba-Koviécs Eszter + 36 (47) 553-011

dr. Németh Zsuzsanna + 36 (47) 553-015

Gar Néndorné + 36 (47) 352-752
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Jegyzé altal kijelolt adatfelelds: dr. Németh Zsuzsanna

2. szamua melléklet

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak elérhet8ségei

A viéltozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z0 allapot toérlend6

2. | A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése | A valtozasokat kovetéen Az eldz6 allapot torlendd
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. | A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az A véltozasokat kovetden Az eléz6 allapot térlendd
egyes szervezeti egységek vezetSinek neve, azonnal
beosztasa, elérhet§sége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. | A szervezeten beltll illetékes tigyfélkapcsolati A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot torlends
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszdma, elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend

5. | Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhetosége

6. | A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, A viéltozasokat kovetden | Az eléz6 allapot 1 évig
feliigyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy azonnal archivumban tartasaval
alarendeltségében miik6dé mas kdzfeladatot
ellaté szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatdrozott adatai

7. | Akozfeladatot ellatd szerv tobbségi A viltozasokat kovetben Az el6z6 allapot | évig
tulajdondaban &llo, illetve részvételével mitkodé | azonnal archivumban tartisaval
gazdilkodé szervezet neve, székhelye,
elérhetGsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képvisel6jének neve, a
kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke

8. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A véltozasokat kdvetben Az el6zd allapot | évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetisége azonnal archivumban tartasaval
{(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezelo
szervének tagjai

9. | A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal alapitott A vialtozéasokat kovetden Az el8z6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartisaval
koltségvetési szervet alapito jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapité hatarozat, a
k&ltségvetési szerv alapité okirata, vezettje,
honlapjanak elérhetésége, mitkodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitott lapok | A valtozasokat kovetden Az eldz0 allapot 1 évig
neve, a szerkeszt8ség és kiad6 neve és cime, azonnal archivumban tartasaval
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valamint a f8szerkesztd neve

A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
feltigyeleti szervének, hat6sagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellat
szerv felett térvényességi ellenérzést gyakorlé
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A véltozasokat kdvetéen

azonnal

Az el8z6 allapot | évig
archivumban tartasival

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok

1. Jegyzé altal kijelslt adatfelelds: dr. Németh Zsuzsanna

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét
¢s alaptevékenységét meghatdrozo, a szervre
vonatkoz6 alapvetd Jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkszok, valamint a
szervezeti és mitkdési szabalyzat vagy iigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szovege

A viéltozasokat kévetéen

azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivamban tartasaval

Az orszégos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi és megyei korményhivatal esetében a
kozfeladatot ellto szerv feladatarél,
tevékenységérdl szolé tajékoztaté magyar és
angol nyelven

A véltozasokat kévetéen

azonnal

Az el6z6 allapot torlends

A helyi 6nkorméanyzat onként vallalt feladataj

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

Allamigazgatési, onkormanyzati, és egyéb
hatdsagi igyekben ligyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskérrel rendelkezé szerv
megnevezeése, hatdskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az iigyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindité
irat benyujtasanak médja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az tigyintézés hatérideje
(elintézési, fellebbezési hatérid®), az tigyek
intézését segitd utmutatok, az ligymenetre
vonatkozd tdjékoztatds és az iigyintézéshez
hasznalt letsithetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
idSpontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodo
Jjogszabélyok jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet
megillet6 jogokrol és az tigyfelet terhels
kotelezettségekrsl

A viltozasokat kdvetden

azonnal

Az el6z8 allapot térlends

A kozfeladatot ell4té szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kézszolgaltatdsok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbél adott

A valtozasokat kévetden

azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Tokaji Kozos Onkormdnyzati Hivatal




A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen kdzzéteends adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

kedvezmények
6. | A kozfeladatot ellatéd szerv altal fenntartott A valtozasokat kovetéen Az eléz6 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai | azonnal archivumban tartasdval
(név, formdtum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrésa,
kérdoives adatfelvétel esetén a kitsltendd
kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e térvény
szerinti azonosit6 adatai; a kdzfeladatot ellatéd
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés mddja, a masolatkészités koltségei
7. | A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos Negyedévente Az elozd allapot 1 évig
kiadvéanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, archivumban tartisaval
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke
8. | Atestilleti szerv dontései eldkészitésének rendje, | A véltozasokat kovetden | Az eldz6 allapot 1 évig
az &llampolgari kozrem(ikodés (véleményezés) | azonnal archivumban tartasaval
mddja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, tlésének jegyz6kdnyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazdsanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza
9. | Atdrvény alapjan kozzéteendd Torvény eltérd Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolodd rendelkezése hidnydban a | archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvisels- | benyujtas idépontjat
testliletének nyilvanos tilésére benyijtott kévetden azonnal
eldterjesztések a benyujtds idépontjatol
10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kdzzétett Folyamatosan Legaldbb 1 évig
hirdetmények, kozlemények archivumban tartasaval
1. | Akozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartdsdval
12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrdl szolo Az el6z0 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartdsaval
ellenérzések nyilvanos megallapitasai megismerését
kdvetéen
haladéktalanul
13. | A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhet8sége, az
informécids jogokkal foglalkozo személy neve
14. | A kozfeladatot elldté szerv tevékenységére Negyedévente Az eléz6 adllapot 1 évig
vonatkozd, jogszabalyon alapul¢ statisztikai archivumban tartaséval
adatgy(ijtés eredményei, idébeli véaltozasuk
15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezo Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkoz6 adatai
16. | Azon kdzérdekii adatok hasznositésdra irdnyuld | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
szerzddések listdja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasaval
ellatd szerv az egyik szerzddé fél
17. | A kozfeladatot elldté szerv kezelésében 1évd A véltozasokat kdvetden | Az el6z§ allapot 1 évig
kozérdekii adatok felhasznaldsara, hasznositasara | azonnal archivumban tartdsaval
vonatkozo altaldnos szerzédési feltételek
18. | A kozfeladatot elldtd szervre vonatkozo kiilénds | A valtozasokat kévetSen Az el6z6 dllapot torlendd
20
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€s egyedi kozzétételi lista

azonnal

19.

A kozfeladatot ell4té szerv kezelésében levs, a
kézadatok wjrahasznositasarél sz616 torvény
szerint Gjrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
k6zadatok listaja a rendelkezésre 4116
formatumok megjelslésével, valamint a
kozfeladatot ellat6 szerv kezelésében levd,

a kdzadatok ujrahasznositasarél szolé torvény
szerint Gjrahasznosithat6 kozadat tipusokrol valé
tajékoztatas, a rendelkezésre allé formatumok
megjeldlésével

A viéltozasokat kdvetd 15
napon beliil

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

20.

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
ktzadatok wjrahasznositasara vonatkozé altalanos
szerzédési feltételek elektronikusan szerkeszthet6
véltozata

A viéltozasokat kovetd 15
napon beliil

Az eldz§ allapot térlends

2L

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis
kozadatok Gjrahasznositas céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetends dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezo
tényezdkkel egyiittesen

A valtozasokat kovets 15
napon beliil

Az el6z8 allapot torlendd

22.

A kozadatok wjrahasznositasarél sz6l6 torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A viltozasokat kdvetd 15
napon beliil

Az €l6z6 allapot torlendd

23.

A kozfeladatot ellato szerv 4ltal megkotott, a
kbzadatok ujrahasznositasarol sz616 térvény
szerint kotott kizarolagos Jjogot biztosité
megallapodasok szerz6dé feleinek megjeltlése, a
kizarélagossag idétartaménak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

A véltozasokat kdvetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot térlendd

24.

A kozfeladatot ellaté szerv altal kotott, a
kézadatok ujrahasznositasarsl szol6 torvény
szerint a kulturalis kézadatok digitalizalasara
kizarélagos jogot biztosité megallapoddsok
szbvege

A véltozasokat kdvetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot térlendd

25.

A kozadatok wjrahasznositasarél szol6 térvény
szerinti azon jogszabaly, kézjogi
Szervezetszabalyozo eszkoz, kozszolgaltatasi
szerz8dés vagy mas kételezd erdvel birg
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére
mutat6 hivatkozas), amely az Ujrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathaté kozadat
gytijtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével dsszefliggd kéltségek jelents
részének sajat bevételbsl val6 fedezését irjaeld a
kozfeladatot ell4té szerv részére

A valtozasokat kévetd 15
napon belii}

Az eldz6 allapot torlendd
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II1. Gazdalkodasi adatok

Jegyzd altal Kkijelolt adatfelelés: Kuba-Kovacs Eszter

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves kéltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszdmoldja vagy éves
koltségvetés beszamoloja

A vialtozasokat kdvetSen
azonnal

A kozzétételt kivets 10
évig

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszamadra és személyi juttatdsaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nytjtott juttatasok fajtija
¢és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartaséval

A kozfeladatot ellat6 szerv dltal nyajtott, az
allamhaztartasrél sz616 torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tAmogatas
céljara, dsszegére, tovabba a tamogatdsi program
megvalositasi helyére vonatkozé adatok, kivéve,
ha a kozzététel elott a koltségvetési tdmogatast
visszavonjak vagy arrél a kedvezményezett
lemond

A dontés meghozatalat
kodvetd hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd 5
évig

Az dllamhaztartds pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténd gazdalkodassal 5sszefiiggd,
Otmilli6 forintot elérd vagy azt meghaladé értéki
arubeszerzésre, €pitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositsra, vagyon vagy vagyoni
értékil jog ataddsara, valamint koncessziéba
adasra vonatkozo szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerz6dést kot6 felek neve, a
szerz6dés értéke, hatarozott idére kotott
szerzOdés esetében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi céli beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kdzbeszerzésekrdl sz616 2015.
évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerz6dések adatai kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - altaldnos forgalmi add nélkiil szdmitott
- ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
kéziil a magasabb 6sszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatéro - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott - szerzddéseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatis egy évre
szamitott 8sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
kotstt azonos targyn szerzédések értékét egybe
kell szamitani

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig
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A koncessziorol sz616 torvényben meghatdrozott | Negyedévente A kiilon jogszabélyban
nyilvanos adatok (palyazati kifrasok, palyazok meghatdrozott ideig, de
adatai, az elbiralasrél készitett emlékeztetdk, legalabb 1 évig

palyazat eredménye) archivumban tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv ltal nem Negyedévente A kiilon jogszabalyban
alapfeladatai ellatdsara (igy kiilonosen egyestilet meghatérozott ideig, de
tamogatdsara, foglalkoztatottai szakmai és legalbb 1 évig

munkaviéllaléi érdek-képviseleti szervei szémara, archivumban tartasaval

foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocidlis €s sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatésdra, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefliggd kifizetésre) forditott,
6tmillio forintot meghaladé kifizetések

Az Eurdpai Unié témogatasaval megvaldsul6 Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé archivumban tartésaval
szerzddések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott archivumbantartasaval

szerzddésekrosl)
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3. szami melléklet

Kozérdekil adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés idépontja: ...

Az adatkérés teljesitésének médja (a megfelelé szovegrész aldhuzando):
Az adatokr6l szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ...oooviiiiii (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmertild koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szévegrész aldhtizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasdval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
villalom az 4ltalam kért informécidkrél csak olyan formaban és moédon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltséget a ................. Onkormanyzatnak. Tudomasul veszem,
hogy az igény visszavonasa esetén az adatok eldallitdsaval Osszefiiggésben visszavonasig
felmertilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahuzando)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetbleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: ...,

Cime

E-mail cim: ..o

.........................................

igényld aldirdsa
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4. szdmu melléklet

A kozérdekii adatok eléallitasi koltségeinek mértéke

Az Info. t6rvény 29. § (5) bekezdésében meghatérozottakra és a kdzérdekti adat irdnti igény
teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl szolés 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak — a szabalyzat fiiggeléke — szerint kell megallapitani.
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5. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomaésul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Dr. Liszkai Ferenc polgarmester 2019.12. 16.
Péterné Ferencz jegyzo 2019.12. 16.
Zsuzsanna
Kuba-Kovacs Eszter gazd. vezeto 2019.12. 16.

dr. Németh Zsuzsanna jogi referens 2019.12. 16.

Homonnai Viktoéria ligyintézd 2019.12. 16.
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